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1. SCOPUL

I.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura opretionald reglementeaza procedeul de monitorizare a organizarii si desfasurarii
activitatii de invatare In mediul online la nivelul unitétii de invatdmant, in scopul asigurérii continuérii

procesului instructiv- educativ In perioada in care cursurile sunt suspendate.
I.2. Asiguri existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.
I.3. Asiguri continuarea activitiitii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului.

I1. DISPOZITII GENERALE
TEMEIUL LEGAL AL PROCEDURII

Art.1 In baza urmatoarelor documente oficiale:
1. Ordinul MEC nr. 5487/ 2020 si Ordinul MS nr. 1494/ 2020 pentru aprobarea maésurilor de
sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS- CoV-2 ;
2. Prevederile Hotararii Guvernului nr.856/2020 privind prelungirea stédrii de alertd pe teritoriul
Roméniei incepand cu data de 15.10.2020, precum si stabilirea masurilor care se aplicé pe duratd
acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei COVID-19;
3. Ordinul MEC 5545 privind aprobarea Metodologiei - Cadru privind desfdsurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal (art. 2, art, 3, art.:S, art. 6, art. 12, art. 14, art, 19, art. 21, art. 22, art. 23)
4. Hotérérea nr.6/09.03.2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta, privind

suspendarea cursurilor in unitatile de invatimant;
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5. OMEC 4135/21.04.2020 de aprobare a Instruirii privind asigurarea continuitatii procesului de
invitare la nivelul sistemului de Invatdméant preuniversitar;

6. OMEC nr 5447/ 31.08.2020 cu privire la reglementarile la Regulamentul cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

7. Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale ,,Caius Iacob” Arad, aprobat in
C.A. din data de 06.10.2020;

8. Regulamentul de ordine interioard a Scolii Gimnaziale ,,Caius Iacob” Arad, aprobat in C.A. din

data de 06.10.2020.

II1. Descrirea activitatilor si a responsabilititilor

Sectiunea 1

Art.2.

(1) Prezenta procedurd se aplicd in perioada suspendarii cursurilor scolare.

(2) Procedura are ca scop asigurarea continuitatii procesului de Invétare la nivelul Scolii
Gimnaziale ,,Caius Iacob” Arad si intarirea capacititii unititii de Invatdmént prin realizarea
procesului de predare-invétare-evaluare in mediul on-line.

Sectiunea 2

Art. 3.

(1) Directiunea scolii va informa cadrele didactice cu privire la continutul prezentei proceduri.

(2) Profesorii diriginti, Invatatorii/profesorii pentru invatdmantul primar vor informa elevii / périntii
/ tutorii sau sustindtorii legali cu privire la continutul prezentei proceduri.

(3) Responsabilul comisie pentru curriculum si membri acestei comisii vor stabili, In urma consultérii
cadrelor didactice, modificérile planificarii §i proiectarii didactice prin adaptareé la situatia
suspenddrii cursurilor si la desfasurarea acestora in mediul on-line, precum si resursele educationale

care vor fi folosite.
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Art. 4 — Activitiitile de predare-invitare
(1) Cu respectarea programei scolare, a schemelor orare si a deciziilor luate la nivelul fiecarei
discipline, cadrele didactice vor incérca zilnic, in functie de orarul scolii, pe platforma scolii
www.sgciar.ro / google classroom , la sectiunea previzutd pentru invitarea online dedicati fiecirei
clase, materialele necesare elevilor (continuturi teoretice, fise de lucru, link-uri cétre platforme cu
continuturi educationale etc.) si instructiuni de utilizare / aplicare a acestora.
(2) Ca alternativa la platforma scolii, cadrele didactice pot folosi alte instrumente, precum Zoom,
Messenger, Whatsapp, email, gmail etc. Elevii fiecdrei clase vor fi anuntati de cétre cadrul didactic
care alege utilizarea unei alte aplicatii decat site-ul scolii cu privire la aceastd stare de fapt.
(3) Continuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numarul de ore / saptaména
destinate fiecarei discipline de studiu.

(4) Elevii din clasele primare si de gimnaziu au activitate educativd numai dimineata;
| (5)Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului la Scoala Gimnaziala ,,Caius
Iacob” Arad pot fi:
- sinéronﬁ - desfdsuratd intr-un mediu virtual de invétare, cu participarea simultand a elevilor si a
cadrelor didactice
- ésincroné - desfagurata intr-un mediu virtual de invétare, in cadrul careia elevii si cadrele didactice
nu sunt conectati simultan
- mixta - desfiguratd atét sincron, cét si asincron.
(6) Sala de clasa va fi amenajata astfel incat sa fie asiguratd Invétarea online pentru elevii care se afld
in acest tip de invitare, ceea ce implicd urmétoarele:
- acces la internet
- dotarea cu calculator/ laptop, camera video, boxe, videoproiector;
Art. 5 — Feed-back si evaluare

(1) Testele de evaluare vor fi aplicate online pe google meet sau zoom elevilor.
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(2) Cadrele didactice vor specifica elevilor data limita p4na la care vor putea trimite rezolvarea fiselor
de lucru . »

(3) Rezolvarea figelor de lucru / a testelor de evaluare va fi expediata cadrului didactic pe adresa de
e-mail pe care acesta o va pune la dispozitia elevilor. Ca alternativi, cadrele didactice pot primi
rezolvarea temelor folosind alte aplicatii (Messenger, Whatapp etc.) Cadrele didactice vor arhiva in
foldere speciale dedicate fiecdrei clase rezolvérile trimise de elevi. Temele / testele corectate vor fi
trimise elevilor pe adresa de e-mail / Messenger / Whatsapp etc.

(4) Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasa rezolvarile temelor / testelor, precum si
concluzii.

(5) Cadrele didactice vor sprijini elevii care au nelimuriri folosind platformele de comunicare /
socializare alese sau prin conversatii telefonice.

(6) Notele obtinute de elevi in urma activititilor de evaluare on-line vor putea fi consemnate in
catalogul scolar.

(7) Elevii participanti la lectii online vor fi evaluati:

-prin dialog intre elevi si cadrul didactic ;

- prin quiz-uri si intrebéri online aplicate la clasa/grup de elevi;

- prin verificarea modului de realizare a sarcinilor de lucru/fiselor de lucru pe parcursul orelor;

- prin verificarea modului de rezolvare a temelor postate pe platformele utilizate;

- prin verificarea activititilor in cadrul temelor colaborative;

- prin verificarea modului de participare la grupuri de dezbateri;

- prin verificarea portofoliilor realizate. |

(8) Se vor folosi cataloage proprii unde cadrele didactice vor inregistra notele si absentele elevilor.
Transferul acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupad un program stabilit la nivelul
unititii de invitdmant. Notele vor fi inregistrate periodic si in catalogul clasei, astfel incat parintii sd

poata fi informati cu privire la activitatea scolara a copilului.
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Sectiunea 3 — Monitorizarea activititilor de invitare in mediul on-line
Art. 6

(1) Monitorizarea activitatilor de Invatare In mediul on-line va fi realizatd de conducerea gcolii , de
responsabilul CEAC si responsabilul comisiei pentru curriculum.

(2) Cadrele didactice vor consemna activitétile realizate la fiecare clasé in fisa de prezenta care va fi
incdrcatd de fiecare cadru didactic la finalul fiecérei luni pe contul scolii google drive.

(3) Cadrele didactice vor utiliza pentru consemnarea activitatilor realizate fisa de prezenta din Anexa
1 la prezenta procedura.

(4) Cadrele didactice vor tine legétura cu elevii / périntii / tutorii sau sustinatorii legali pentru a se
informa despre eventualele disfuntionalititi si a incerca solutionarea acestora. Comunicarea se va
realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger, Whatsapp etc.

(5) Fiecare cadru didactic are obligatia de a desfdsura activitatile didactice in regim online, pe
platforma stabilita (Google classroom) in conformitate cu orarul stabilit de Comisia de orar a scolii,
pe intreaga perioada de suspendare a cursurilor fata in fata;

(6) Profesorii verificd prezenta la ord a elevilor si consemneazd eventualele absente in catalogul
personal, apoi in catalogul clasei.

(7) Pe parcursul / la sfarsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica chestionare on-
line cadrelor didactice / elevilor / périntilor / tutorilor sau sustinatorilor legali pentru a determina
eficienta activitétilor de predare — invétare — evaluare in mediul on-line. Concluziile obtinute vor fi
consemnate Intr-un raport care va fi prezentat Consiliului de Administratie al unitétii de Invatamant.
Sectiunea 4 — Responsabilitati

Art. 7 — Directiunea scolii

(1) Va comunica tuturor cadrelor didactice continutul prezentei proceduri;

(2) Va monitoriza activitdtile de predare — invatare — evaluare in mediul on-line realizate in scoala.

(3) Va asigura resursele si echipamentele IT necesare predarii onlinepentru cadrele didactice.
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(4) Va urmari notarea ritmica a elevilor in catalogul clasei.

(5) Aplica planul de actiune al ISJ Arad.

Art. 8 — Responsabilii comisiei CEAC si a comisiei pentru curriculum

(1) Vor stabili in urma consultarii cadrelor didactice modificarile planificérii si proiectérii scolare
necesare, precum si lista resurselor educationale on-line folosite la nivelul fiecarei discipline;

(2) Vor monitoriza activitatile de invatare on-line realizate la nivelul disciplinelor.

Art. 9 —Responsabilititile cadrele didactice

(1) Vor comunica elevilor / périntilor / tutorilor sau sustinitorilor legali continutul prezentei proceduri;
(2) Vor pastra In permanentd legitura cu elevii / parintii / tutorii sau sustindtorii legali pentru
detectarea eventualelor disfuntionalitéti;

(3) Vor comunica directiunii scolii eventualele disfuntionalititi detectate si vor contribui la
solutionarea acestora;

(4) Vor sprijini CEAC in aplicarea chestionarelor pentru evaluarea calitétii activitétilor de invétare
on-line realizate la nivelul scolii.

(5) Vor realiza activititile de predare — invétare — evaluare in mediul on-line in conformitate cu
prevederile prezentei proceduri;

(6) Proiecteazd activititile-suport pentru invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

(7) Elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru Inregistrarea progresului elevilor;

(8) Vor semna condica de prezentd si vor prezenta, la cerere, responsabililor comisiilor CEAC , pentru
curriculum si conducerii scolii dovezile realizérii activitatilor.

(9) In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareasci respectarea particularitatilor de varsti
ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul de dificultate
a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sa fie creative, sa nu conducd la pierderea interesului
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elevilor fata de invitare, la oboseala fizica si emotionald, la reducerea timpului destinat unor activititi
recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei

Art. 10 - CEAC

(1) Va concepe si va aplica chestionare on-line destinate cadrelor didactice / elevilor / périntilor /
tutorilor sau sustindtorilor legali pentru evaluarea calititii si eficientei activitatilor de Invitare
realizate conform prezentei procedure;

(2) Va elabora in termen de o lund de la reluarea cursurilor scolare un raport privind calitatea si
eficienta activitatilor de predare — invétare — evaluare in mediul on-line realizate la nivelul unittii de
invatamant si il va prezenta spre avizare Consiliului de Administratie al gcolii.

Art.11 -Responsabilitatile elevilor

(1) Responsabilitatile elevilor Scolii Gimnaziale ,,Caius Iacob” sunt:

a) sd participe la activititile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului stabilite de
cadrele didactice si de cétre conducerea unititii de invitdmant, conform programului comunicat,
precum si informatiilor transmise de cétre cadrele didactice, diriginti, conducerea scolii; in caz contrar,
elevul este considerat absent si se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia situatiilor justificate
b) s rezolve si sd transmita sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele
didactice, in vederea valorificérii activitatii désfé@urate prin intermediul tehnologiei si internetului ¢)
sd aibd o conduitd adecvati statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care si se
asigure un climat propice mediului de invatare

d) s& aiba activd camera video pe parcursul lectiilor, iar in situatia in care elevul nu are camer video/
nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul diriginte; dirigintele va lua
legdtura cu périntii elevului pentru a analiza situatia si a gasi solutii.

e) sd utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de cadrul didactic

1
\
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f) sd aibd un comportament si o tinuti care sd genereze respect reciproc, un mediu propice desfasuririi
orelor de curs

g) sé transmitd cadrului didactic/profesorului-diriginte un feedback privind desfasurarea activitatii
online

Art.12.Responsabilitatile parintilor

Périntii: |

a) mentin comunicarea cu profesorul diriginte si celelalte cadre didactice;

b) transmit profesorului diriginte feedbackul referitor la organizarea si desfdsurarea activititii de
predare-invétare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

c) au obligatia sd anunte profesorul diriginte, in ziua desfasurarii cursului, daci elevul nu a avut
posibilitatea de a se conecta la activitatile online, din motive obiective;

d) au obligatia de a asigura resursa informatica ( acces la internet, telefon, tabletd, laptop) necesara
copilului pentru a participa la scoala online.

Art.13.El¢mente de asigurare atit a securitiitii datelor persoanele cit si a securititii online

(1) La Scoala Gimnaziala ,,Caius Iacob” Arad, principiile specifice care guverneaza procesul didactic
prin activitdti-suport pentru invétarea prin intermediul tehnologiei i al internetului, conform
prevederilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare, sunt:

a) principiul echitétii - in baza caruia accesul la invétare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul calitétii - in baza céruia activitatile de invatamant se raporteaza la standarde de referinta
si la bune practici nationale §i internationale;

¢) principiul descentralizdrii - In baza céruia deciziile principale se iau de citre actorii implicati direct
‘in proces;

d) principiul asigurarii egalitdtii de sanse;

e) principiul centrérii educatiei pe beneficiarii acesteia;

[ | [ Cod: PO-60 |
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f) principiul participérii si responsabilitatii parintilor.

Art. 14

(1) La Scoala Gimnaziala ,,Caius Iacob” Arad, securitatea in mediul educational virtual se realizeazi
conform directivelor UE privind securitatea cibernetica, precum si prelucrarea datelor cu caracter
personal. In organizarea si desfisurarea activitatilor in mediul virtual se asiguri respectarea cerintelor
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului Emopéan si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679, REGULAMENTULUI DE ORDINE
INTERIOARA al scolii , CONTRACTULUI  EDUCATIONAL, precum  si
CONSIMTAMANTULUI PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL ,
semnate de directiunea gcolii, de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ai educatiei la
inceputul anului scolar.

(2) Informatiile oferite de beneficiarii primari si de beneficiarii secundari ce contin date de
identificare vor fi folosite in scopul Intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea si
‘completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoald — elev.

(3) Ca masurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor desfasurate
online. '

Art. 15

(1) Scoala Gimnaziala ,,Caius Iacob”, in calitate de operator de date cu caracter personal, asigura:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialititii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;
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d) Impiedicarea modificérii datelor cu caracter personal;

e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

(2) Conducerea Scolii Gimnaziald ,,Caius Iacob” ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor
prevazute la art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679: identitatea si datele de contact ale unititii de
invatdmant si, dupd caz, ale reprezentantului acesfeia, scopurile 1n care sunt prelucrate datele cu
caracter personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai
datelor cu caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile
persoanelor vizate.

(3) Prin maésurile dispuse, unitatea de invitdimant trebuie sd faca dovada pastrérii in conditii de
sigurantd a datelor cu caracter personal.

Art. 16

Participantii la activitatile de ihvétare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au
urmétoarele obligatii:

a) rdspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte materiale
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) utilizeazi platforma educationald informatica doar In conformitate cu prevederile legale;

¢) nu inregistreazé, nu disemineaza, nu folosesc informatii, care contin date cu caracter personal, in
alt mod care excede scopului prelucririi acestor date.

Art. 17

Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul deruldrii activitatii didactice. Orice
prelucrare a datelor cu caracter personal efectuaté de cétre unitatea de invatdméant in afara scopului
vizat, prevazut la alin. (1), constituie o incélcare a prevederilor legale.

Art.18
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Conducerea Scolii Gimnaziale ,,Caius Iacob” ; cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt
responsabili pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activitatilor didactice prin

intermediul tehnologiei si al internetului.



