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Nr.component
ei in cadrul
procedurii

operafionale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

l. Pagina de gardfl

1 Cuprins I

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi{iei sau a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
z

Formular de evidenfb a modificf,rilor / Situalia ediliilor qi a reviziilor in
:adrul procedurii operationale

1
J

Formular de distribuire-difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeazd
:di[ialrevizuirea in cadrul ediliei procedurii opera{ionale

4

Formular de analizd a procedurii 5

6. Scopul procedurii operafionale 5

7. Domeniul de aplicare a procedurii operafionale 6

8. Documentafia aplicabild procedurii opera{ionale (documente de
:eferin{5.)

7

). Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati ln procedura opera{ionald I

10. Descrierea activit[lii sau procesului )-1 s

ll. Responsabilitdli t6

2. Anexe, formulare, inregistrtrri, arhiv6ri, inclusiv diagrama de proces t7-19
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Nr.
crt.

Elemente
privind
responsabilii /
uperatiunea

Funcfia Numele gi prenumele Data Semnitura

+. 5.

2.1 Elaborat lnspectori q;crolari ['rof. LALYER Raluca

Prof. CUZMANOV Carmen

15.05.202(

.) ,)
a. /-, Verificat lnspector gcolar

general adjunct
Prof. BARBOCZ Isabella 15.05.202(

2.3. Aprobat Inspector gcolar
general

Prof. GONDOR Marius Sorin 18.05.202( I
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3. Formular de evidenttr r modificlrilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul
nrocedurii operationale

Nr.cr
t.

Edifia lrevaia
in cadrul edi{iei

Componenta
revizuitii

Modalitatea de
revizuire

Data de la care se

aplici prevederile
edi{iei / revizuirii

editiei

Data de la care se

retrage edifia/
revizuirea edifiei

3. 4. 5.

1.1 Editia I
,.2. Revizuirea 1.1 rctivitatea,

:alendarul
2t.07.2020 18.49.242A

].3. Revizuirea 1.2. oalendarul 21.05.2021 n.49.2021
\.4. Revizuirea 1.3. lalendarul 1.0s.2022 )2.49.2022

Revizuirea 1.4. Calendarul cf
OME
t7a412023

)6.06.2023 )8.09.2023

Revizuirea 1.5 Calendarul cf
)ME
+315t2023

06.06.2023 )8.09.2023

Revizuirea 1.6 Calendarul cf
Nota ME
1382/DGIP/06,
06.2A23

t3.06.2023 )8.09.2023

Revizuirea 1.7 Calendarul cf
OME
*0t9/2a24

31.05.2424 06.09.2024

Revizuirea 1.8 Calendarul cf
CMEC
t43512025

22.05.2025 8.49.202s

Revizuirea 1.8 Calendarul cf
DMEC
t33412026

22.0s.2026 04.09.2026

Editia a II-a
Rev zuirea II. 1

Rev ztireall.2.
Rev zuirea II.3

J
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4. Formular de distribuire-difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazl editia/ revizia

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii

Ex.
Nr.

ompartiment Funcfia }lume gi

prenume
Data
primirii

Semn.

2. 3. 4. ). 6. 7.

+.1 Aprobare 1 3onducere lnspector gcolar

seneral
Prof. GONDOR
Marius Sorin

18.0s.2026

)
+.2. Aplicare 1 Domeniul

uridic
Consilier juridic lornelia loana

rAMAS
22.05.2026 il

1.3. Aplicare L) Curriculum gi

inspeclie
$colard

lnspectori
scolari

Conform statului
Ce func{ii
aprobat

22.05.2026

4.4. Aplicare Membrii
Cornisiei
iudelene de
inscriere in
invdtimdntul
:rimar 2026-
za27

lnspector qcolar
general
inspectori qcolari

ii informacieni

Conform
Jeciziilor

22.05.2026 Postare
grup I.$.J.
Arad

4.5. Aplicare Unitatile de
invdt[mAnt
preuniversitar
le stat care

Scolarizeazd,
:levi in clasa
oregdtitoare in
lnul gcolar
2026-2A27

Directori,
rnembri ai
consiliilor de
administrafie ale
unitalile de
inv5fdmdnt
preuniversitar de

stat, membrii
comisiei de

inscriere in
inv6!dmAntul
primar 2026-
2027 din unitatea
1e invdt[mAnt

Conform
deciziilor

22.05.2026 Postare site
[.$.J. Arad,
Postare

site-uri

"rnitali de
Invdfdmdnt,
Postare

lorum ISJ
Arad,
rostare
lvizier
tcoli

+.6. Arhivare 1 Comisia de

monitorizare a

SCIM

Secretar
CMSCIM

lnspector $colar
responsabil

22.0s.2026

4
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.1. Compartimentul care
imd punctul de vedere

urriculum gi inspecfie qcolarl

.2. Numele gi prenumele pcolar general adjunct, prof, BARBOCZ Isabella

.3. a) Avizul favorabil ts.0s.2026

5. Formular de analizl a nrocedurii

6. SCOPLIL nrocedurii orrcrationale spccilice

6. I Slabilegte modul de realizare a activithtii de inscriere unitard gi de repartizare a copiilor care nu
au fost cuprinqi ?ntr-o unitate de inv6!5m6nt in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la
prima etap6;

6.2 Dd, asigurdri cu privire la existenta documentaliei adecvate derulErii activitf,lii de inscriere
conform legislafiei actuale;

6.3 Asigurd.rcalizarea activitAfii procedurate de inscriere in invi.![mdntul primar, in conformitate cu
normele legale in materie;

6.4 Sprijin[ auditul/alte organisme abilitate in acliuni de auditare qi/sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesr"rlui decizional;

6.5 Scopul specific al procedurii este de inscriere unitar6 gi de repartizare a copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invdfamint in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceast6
etap[; inscrierea copiilor in etapa a II-a pe locurile disponibile;
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,")

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii onerationale

Prezenta procedurf, este aplicabil5 situaliilor de inscriere a copiilor in clasa pregititoare, in
etapa a ll-a de cltre Comisiile de inscriere din fiecare unitate de inv6![mAnt care organizeazd,
inv6!6m6nt primar gi de c6tre Comisia judefean6 de inscriere din cadrul ISJ Arad.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei de cdtre inspectorul gcolar general al ISJ
Arad gi inregistrarea ei in Manualul de proceduri gi o datd cu demararea derulirii celei de-a doua etape.

Principalele activitd[i de care depinde qi/sau care depind de activitatea proceduratd:

a. AceastdacrrJ:ffi;|;ilnde de activitatea comparrimentelor:

. tnvillm6nt primar qi preqcolar;
o Conducere

b. De aceast6 activitate depind in cadrul activitd{ii efectuate urmitoarele compartimente:
o Toate compartimentele structurale ale ISJ Arad
o Compartimentele furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitalii

procedurate;
o Compartimentele implicate in activitatea procedural6:

c. Aceastd 
":.,"1r:::.*:r,#e 

de furnizarea datelor de la urmrtoarele compartimente:

o inv6tlmdnt primar gi pregcolar;

: ::llHTI;. uo*ini,t alie ar rsr Arad

d. De aceastl activitate beneficiazl in cadrul activitS{ilor efectuate urm6toarele compartimente:
r Toate departamentele structurale ale ISJ Arad
o Compartimentul Curriculum gi controlul asigurlrii calitalii;
o Compartimentul invIldmdnt preprimar gi primar;

Edilia: I
Nr. exemplare: 3

Revizia:7
Nr. exemplare: 3

Pae. 19

Exemplar: I
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA orocedurii ooerationale

Documente de referin(i (reglementdri) aplicabile activitafli procedurate:

a. Legislafie primartr
- Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 invdpmintului preuniversitar;
- Ordinul Secretariatului General al Guvemului rrr. 60ADA18 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entiteillor publice;

b. Legislafie secundartr
- O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in inv6f5mfuitul

primar gi a
- O.M.E.C nr. 3334/26.02.2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitEmdntul primar

pentru anul gcolar 2026-2027;
- O.G. w. 137/2000 privind prevenirea qi sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicat6,

cu modificlrile gi completIrile ulterioare;
- O.M.E.N.C.$. nr.6l34l20l6 privind interzicerea segregirii gcolarilorln unitilile de inv6tim6nt;

c. Alte documente, inclusiv reglementXri interne ale entitifii
- Regulamentul-cadru de organizare qi functionare a inspectoratelor pcolare aprobat prin

O.M.E.C.T.S. nr. 553012011, cu modific6rile gi completiirile ulterioare;
. Regulamentul de ordine interioari a Inspectoratului $colar Judelean Arad;
- Regulamentul-cadru de organizare gi functionare a unitIlilor de lnv[t[mdnt preuniversitar aprobat

prin Ordinul ME nr. 5.726 din 6 august 2024, cu modificlrile gi complet[rile ulterioare;

d. Circuitul documentelor

7
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9. DEFINITII $I ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati tn nrocedura onerationatl

9.1 Definilii ale termenilor utilizati:

9.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.
crt.

Termenul Definifia gi/sau, dacl este cazul, actul care definegte
termenul respectiv

1. Procedura operafionall

Prezentarea formalizatil, iii scrii, a tuturor paqilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicat in vederea realiz6rii activitIlii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derulErii procesului
respectiv

) Edifie a unei proceduri Forma initrial[ sau actualizatd, dupl caz, aunei proceduri
operationale, aprobat6 si difuzati

t
J. Revizia in cadrul edifiei

Acliunile de modificare, adiugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupdcaz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei edilii a procedurii operalionale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

Nr.
crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 P.O. Procedura opera{ionald
2. E. Elaborare
J. v. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8
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10. DESCRIEREA procedurii operationale specifice

10.1. Generalitl{i
In vederea unei transparenfe totale a procesului de cuprindere unitar[ gi de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringi intr-o unitate de inva![mAnt in prima etapd de inscriere sau care nu au
participat la aceastd etapd, Inspectoratul $colar al Judeiului Arad, prin intermediul comisiei
organizate in acest scop, va monitoriza, controla gi indruma intregul proces in vederea asigur[rii
egalitafii de ganse a copiilor la educa{ie.

10.2. Documentele utilizate
- adrese de comunicare c[tre unitalile de inv6]dmdnt din jude];
- utrlizarea site-ului ISJ Arad;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.

10.3. Resurse necesare

Resurse materiale
- registrul de intrdri-ieqiri al ISJ Arad

Resurse umane
Comisia judeleand de coordonare a procesului de inscriere in invh![mdntul primar, numitf, in
continuare Comisia jude{ean[ gi comisiile organizate la nivelul unitdlilor de inva]amdnt:

- inspectorii qcolari care au in sector, unitali de invaFmdnt cu nivel pregcolar qi primar;
- cadre didactice din invifdmdntul preprimar gi primar;

Resurse financiare necesare procurf,rii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

Resurse informa{ionale
- baze de date privind legislalia aplicabilfl
- baza de date cu componenfa comisiilor de inscriere a copiilor in clasa pregdtitoare;
- bazade date cu rezultatul recensdmdntului din fiecare unitate de invd!6mdnt;
- numdrul de locurilclase disponibile pe fiecare unitate de inv[[6mdnt;
- planul de gcolarizare aprobat al fiecdrei unitili de invi{ImAnt cu nivel primar;
- Site-ul ISJ Arad ww_w.jqiarcd=r0;
- informaliile care fac obiectul cercetdrilor;
- note de relalii, rapoarte gi alte documente;
- site-urile unitdlilor de invd{[mdnt din judetul Arad.

9
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Invl{lmint primar

10.4. Modul de lucru

'l

Nr.
crt. Etapa Descrierea opera{iunilor

0, 2, 3

t;

1.

I

I

Elaborarea procedurii
operaf ionale specifice
scrise, formalizate gi

aprobate de inspectorul
qcolar general

Proceduia operalional[ specific6 gi 'orice 
alte reguli

referitoare la procesul de cuprindere unitarA gi de
repartizare a copiilor care nu au fost cupringi intr-o
unitate de inv[tim6nt in prima etap6 de inscriere sau
care nu au participat la aceastd etap6, in anul qcolar

I Cllfont]
Procedura operalional[ tebuie sE respecte prevederile
legislative in vigoare;
o Prin procedurE se precizeazS, in amlnunt:

- modul in care urmeazl sI se deruleze activitatea
de lnscriere unitare gi de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringi intr-o unitate de
inv6!6mAnt in prima etap6 de lnscriere sau czue

nu au participat la aceast6 etap6 in anul gcolar
curent;

- cine sunt persoanele imputernicite s[ o inifieze/
or ganizezelde sf hgoare/monitorizeze ;

- in ce scop;
- cui se adreseazA aceastii activitate;
- cum trebuie elaborate gi cine elaboreazfl

documentele folosite in desfigurarea activit$ii;
ce cuprind acestea;

In cadrul ISJ Arad, procedura specifici de repartizare a
copiilor care nu au fost cupringi int-o unitate de
inv[t6mint in prima etapd de inscriere sau care nu au
participat la aceasti etap4 este elaboratd de inspector
gcolar pentru invatimfutul primar gi inspector gcolar
pentru dezvoltarea resursei umane, avizat}. de

l4-
15.0s.2026.

pregedintele Comisiei j udelene, inspector gcolar general.
Procedura, aprobatd de inspectorul gcolar general se

difuzeazd, pe site-ul qi pe forumul ISJ Arad; (data afiqirii
22.0s.2026)
. tn esen!6, prezenta procedura const6 in:

- Elaborarea documentelor care fac obiectul
acestei proceduri;

10

Edilia: I
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Revizia: 7
Nr. exemplare: 3
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- Pregdtirea in vedereainscrierii qi repartizdrii
copiilor care nu au fost cupringi inh-o unitate de

inv6{[mdnt in prirna etapd de inscriere sau care
nu au participat la aceastd etapi, pentru anul
qcolar 2426-2027;

- A doua etapE de inscriere in inv6flmAntul
primar:

2.

Elaborarea, verilicarea
qi aprobarea

documentelor care fac
obiectul acestei

proceduri

In 18.05.-22.052,026it elaborarba, verificarea qi
aprobarea de c6tre inspectorul qcolar general.
In data de 22.05.2026: afigarea la unitilile de invfiImdnt
a prezentei proceduri gi postarea pe site-ul/forumul ISJ
Arad:

18.05.-
22.05.2026

Prezenta proceduri va fi comunicat6 ia'MEC gi pe site-ul
Inspectoratului $colar Judetean Arad (conform xt. 26,
alin. 2'3 din Metodologia privind inscrierea copiilor in
iav6t6mAntul primar);
In22.05.2026 Comisia jude{ean[ posteaz6 pe site-ul ISJ
Arad gi se afiqeazi la sediul fieclrei unitiiti de
invif[mdnt care a efectuat inscrieri ln prima etape
(art.23):

- Lista canilld$llor tnmatriculalitn prima etapd
- Numfirul de locuri rdmase libere, ln

confotmitate cu qrt 23

3.

I

I
I

i
't

,I
ll

I

A doua etaptr de
inscriere la clasa

pregXtitoare

PIrinlii copiilor, Care nu au fost cupringi intr-o unitate de
inv6|6m6nt, in prima etapl de inscriere sau care nu au
participat la aceasti etap[, completeazl o noui cerere-tip
de inscriere in cea de-a doua etap4 pentu locurile

$isponibile; (25-29. 05 .2026)
In cererea-tip de insmiere pentru etapa a doua, p[rin{ii
vor completa, in ordinea descresctrtoare a preferinlelor,
maximum trei opfiuni pentru unitlfile de invifimf,nt
la care mai existtr locuri disponibile;
Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se
poate reahza on-Iine sau la secretariatul unitifii de
invtr{trmAnt allate pe prima pozifie dintre cele trei
opfiuni exprimate pentru etapa a doua, de cdtre p[rinfii
copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de

invit[mdnt in etapa anterioari sau care nu au participat
la prima etap6.

Unit{tile de. invIttrmflnt care nu mai au locuri

2s-
29.05.2026

disnonibile nu pot orimi cereri tip de inscriere oentru

*J.

l1

DepartamentuUCompartimentul :

InvIftrmfint primar
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I

I

I

I

I

I

I

etaoa a II-a, iar opfiunile on-line pentru aceste unitdli de
inv{6mAnt, vor fi respinse de aplica;ia informaticd.

25-
29.0s.2026

Pe lfrngd cererea-fip, pdrintele/tutorele legal depune la
unitatea de invdldmAnt :

- recomandarea/rezultatul evalufrrii
psihosomatice (docd este cazul)

- documente care dovedesc indeplinirea
criteriilor de departajare generale/specifice ale
celor trei unitdli de lnvdldnfint pentru care au
optat;

Validarea cererilor-tip de tnscriere se face la unitatea
de lnviildmdnt atlatd pe prima pozilie din cele trei
optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta
p6rintelui gi a cel pulin unui membru din comisia de
inscriere, dup6 prezenta procedur6 intocmitd
conformitate Metodologiei de lnscriere a copiilor in
invdtdmdntul primar. Q5-29.05.2A261
Ocuparea loauriloi aiiponibite la unitatea de inv6[6m6nt
la care a fost depusi cererea pentru etapa a II-a de
inscriere (aflad pe prima pozi{ie ca opliune), se
reaLizeazl prin aplicarea criteriilor de departajare
generale gi speciftce, conform art. 26 din Metodologia
de inscriere, aplicdnd procedura specificd elaboratd de
Inspectoratul gcolar Judelean Arad, pe locurile rdmase
libere, in aplicalia SIIIR.
Dac[ numErul de locwi disponibile este mai mare decdt
numlrul solicitdrilor de inscriere, unitatea de inv6l6mAnt
va lnmatricula to! copiii ferA aplicarea criteriilor
generale qi specifice. (se va maxca ADMIS in aplicalia
srrrR).
Dac[ numlrul de locuri disponibile este mai mic dec6t
numlrul solicitdrilor de inscriere, comisia din unitatea de
invfi6m6nt va aplica criteriile generale qi specifice de
departajare. (cererile admise vor fi marcate cu ADMIS
in aplicafia SIIIR).
Unitaflle de inv6lEmdnt aflate pe prima gi a doua pozilie,
conform cererii tip de inscriere, nu vor marca RESPINS
in aplicafia SIIIR. (se va marca RESPINS doar de ultima
unitate de inv6[[m6nt conform opfiunilor pfuinlilor, dup6
analiza dosarului pe baza criteriilor).
Dac[ dosarul de inscriere al copilului a fost transmis si a
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I
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fost analizat (prin aplicarea criteriilor generale qi

specifice) qi de unitatea de invEf[mdnt aflatE pe ultima
pozilie qi este respins, atunci aceastE unitate de
inv6|im6nt va marca RESPINS in aplicalia SIUR.
Pentru cererile respinse din lips[ de locuri disponibile -
Transmiterea dosarelor copiilor neinmaticulati in urma
apliclrii criteriilor generale gi specifice unititlii de
inv6tdmdnt aflat[ pe pozilia a II-a gi a III-a. (conform
Anexei nr. I a prezentei proceduri)
Transmiterea dosarelor lntre unitafle de invlf[mdnt se

poate rcdiza, gi online (prin scanarea qi transrniterea
documentelor prin intermediul poqtei electronice).
Deptartajarea dapd criteriile generale Si specfice se
realirsazd la nivelul uiffiilor de tnvdldntdng tn limira
locurilor disponibile, respectAnd urm6toarele etape gi

termene:
i ,ei 09 iunie 2026
Comisiile de inscriere de la nivelul unitIlilor de
invEfimdnt, care au primit dosare de pe prima pozilie a
opliunilor pdrinlilor vor procesa aceste dosare, aplicflnd
criteriile generale gi specifice in conformitate cu art. l0
din Metodologia de inscriere a copiilor in invEtdm6ntul
primar;

. CERERILE ADMISE lN URMA APLICARII
CRITERIILOR - SE VOR MARCA ADMIS iN
SIIIR

- cEREzuLE RESPTNSE/r\ESOLUTTONATE
iN unua APLICARTT cRrrERrrLoR - sE
voR PREDA $COLII AFLATE PE
POZITIA A DOUA DIN CEREREA TIP DE
INSCRIERE

Pregedin(iilmembrii comisiilor de inscriere de la nivelul
unitililor de inv[t6mant de pe prima opfiune din cerere,
predau dosarele nesolulionate la nivelul primei unititi
de invlfimint, Comisiei de inscriere in invlgmtnhrl
primar, aflate pe pozilia a doua a opliunilor din cadrul
cererii; (conform Anexei nr. I a prezentei proceduri)

o 10-11 iunie 2026
Comisiile de inscriere de la nivelul unitedbr de

09-
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inv6limAnt, ctue au primit dosare de pe pozi{ia a doua a
opliunilor phrinlilor vor procesa aceste dosare, aplicdnd
criteriile generale gi specifice in conformitate cu art. l0
din Metodologia de inscriere a copiilor in invlf[m6ntul
primar;

CERERILE N)MISE iN UNUE APLICARIT
CRITERIILOR - SE VOR MARCA ADMIS iN
SIIIR

. CERERILE RESPINSE/NESOLUTIONATE
iN unun APLICARII cRITERIILoR - sE
VOR PREDA $COLII AFLATE?E POZITIA A
TREIA DIN CEREREA TIP DE INSCRIERE

Pregedin{ii/membrii comisiilor de lnscriere de la nivelul
unitElilor de invltimdnt de pe a doua opfiune din cerere,
predau dosarele nesolulionate la nivelul uniti[ii de
invifim&rt Comisiei de inscriere aflate pe pozilia a treia
a op{iunilor din cadrul cererii; (conform Anexei nr. I a
prezentei procedwi)

o 12 iunie 2026
Comisiile de lnscriere de la nivelul ruritifiilor de
invdt6m6nt, care au primit dosare de pe pozitia a treia a
optiunilor pflrin]ilor vor procesa aceste dosare, aplicfud
criteriile generale gi specifice in confonnitate cu art. 10-

l1 din Metodologia de inscriere a copiilor in
inv{trm&rtul primar, pentru anul gcolar;

." CERERILE ADMISE iN UNUE APLIC^A'RII
CRITERIILOR _ SE VOR MARCA ADMIS lN
SIIIR

b CERERILE RESPINSE/NESOLUTTONATE
iN unue APLTcARII czuTERIILoR - sE
VOR PREDA INSPECTORATULUI $COLAR
JUDETEAI{ ARAD, COMSIEI JUDETENE
DE 1NSCRIERE

15 IUNIE 2026 - predarea de c4tre gcolile de pe pozitia
a treia cite Comisia judeleanl a dosarelor nesolulionate
dup[ aplicarea celor uei op{iuni din cererile ptuinlilor
fnnnfnrrn Anlrrei ny^2 e nrezentei nroce.drri\
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Dosarele nesolufionate de qcoli sunt transmise Comisiei
judelene de coordonare a inscrierii in inv[tamentul
primar (conform Anexei nr.2 a prezentei proceduri).

15.06.2026

Afigarea la fiecare unitate de invi|Am6nt a listelor finale
ale copiilor inscrigi in clasa preg[titoare;

16.06.2026

4

Centralizarea gi

solufionarea de citre
inspectoratul qcolar a

cererilor
pirinfilor/tutorilor

Iegal
instituif i/reprezentantil
or legali ai copiilor care
nu au fost inctr inscrigi

Ia o unitate de
invlfimflnt

Centralizarea qi solufionarea de c[tre inspectoratul
qcolar a cererilor pIrinfilor/tutorilor legal
instituili/reprezentanfilor legali ai copiilor care nu au
fost lncd lnscriqi la o unitate de invIpm6nt;
Solu{ionarea de c[tre inspectoratul qcolar a oricirei alte
situalii referitoare la inscrierea in inv6!6mintul primar,
avfuid in vedere, cu prioritate, interesul superior al
copilului;
Depunerea dosarelor copiilor care nu au fost
lnmatriculafi sau nu au participat la etapele anterioare de

inscriere la Registratura ISJ Arad pentru Comisia
iudsteand de inscriere; .

01-
04.09.2026

Repartizarea copiilor la qcolile care mai au locuri
disponibile {inAnd seama de domiciliul qi interesul
educational al copiilor

01-
44.09.2026
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ll. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI ln derularea nrocedurii operationale

imentul (postul) / actiunea (opera{iunea)

nspectori gcolari

iatr ai I.$.J. Arad, conform statului de func[ii

gcolar general adjunct sau contabil gef

comisiei de monitorizxe a SCIM

nspector qcolar general

Inspectori qcolari generali adjuncti
Inspecfie qcolari - inspectorii gcolari conform statului de func1ii

Management institutional
Angajafi ai I.$.J. Arad, conform statului de funclii
unit{i de invtrftrmdnt (dac6 este cazul)

secretariatul tehnic al comisiei de monitorizarc aSCIM
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12. ANEXE, iNREGISTR,IRI, ARHIVARI

Nr.
anexii

Denumire
anexii

Elaborator
Apro

bT

Nr.
exem-
nlare

Difu
z^re

Loc
arhivare

Perioadi
arhivare

AIte
ele

mente
0 1 , 3 4 5 6 7 I

I

Legeanr. 198 din4
iulie2023

inv6timdntului
preuniversitar;

Parlamentul
Romdniei

I

La
Manualul

de
proceduri
- GLCM

Cu
procedura

)

Decizii ale Comisiei
jude{ene de

coordonare a inscrierii
in inv6{6m6ntul

primar 2A26-2A27,|a
nivelul ISJ Arad gi la
nivelul unita$lor de

invdttrmdnt

1

La
Manualul

de
proceduri
. GLCM

Cu
procedura

3.

OME nr.4019/2424
OMEC nr.333412026

ME

1

La
Manualul

de
proceduri
. GLCM

Cu
procedura

4.

OMECTS nr.
5530/20f lprivind
Regulamentul cadru
de organizare gi

functionare a
inspectoratelor qcolare

OMENCS
nr.613412016 privind
interzicerea segregfu ii
gcolarilor in uniti{ile
de invdtlmdnt

MECTS

1

La
Manualul

de
proceduri
_ GLCM

Cu
procedura

5.

0G nr. I37n000
privind prevenirea gi

sanc{ionarea futuror
formelor de
discrirninare cu
modificlrile gi

completilrile ulterioare

Guvernul
Romdniei

1

La
Manualul

de
proceduri

- GLCM

Cu
procedura
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