Ministeru! Educatiei §i _ Procedura operagionala: Editia: 1
Cercetiirii ninscricrea gi repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
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Compartimentul; Inviijamint primar

Procedura operational3:
winscrierea si repartizarea copiilor pe lorarile disponibile in cadrul etapel a doua, in
invi{imantul primar, pentrv anul scolar 2025-2026"

I. CUPRINS
Nr.component IP
¢i in cadru!l Denumirea componentei din cadrul proeedurii aperationale agina
procedurii
operationale
0, Pagina de garda
l. Cuprins 1
2. [Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a2
reviziet in cadrul editiei procedurii operationale
3, Formular de evidenis & modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in[3
Icadrul procedurii operationale
Formuler de distribuire-difuzare / Lista persoanelor |2 care se difirzeazild
dijia’revizuirea in cadrul efitiei procedurii operationals
5. Formular de enalizi a procedurii 5
6. Scopul procedurii operationale 5
7, IDomeniuI de aplicare a procedurii operationale 6
8. I:)ncumentaﬁa aplicabild procedurii operationale (documente de 7
elerinti)
9. IDeﬁniﬁi 5i abrevieri ale termenil?r ulilizati in procedura operationala FB
10, IDescrierea activitayii sau procesufui 9-15
1. [Responsabilitai 16

12, Anexe, formulare, inregistriri, arhivari, inclusiv diagrama de proces  [17-19
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2. Lists RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI spu a REVIZIET
N CADRUL EDITIE] procedurii gperstionale
| .
Nr. |Elemente Functia Numele 5i prenumele Data Semnitura |
crt.  |privind |
responsabilli /
perativnes .
fl. Kl 4. 58
2.1, [Elaborat Inspectori geolariProf. LALYER Raluca 14.05.2025
| Prof. CUZMANOYV Canmnen
2.2.  |Venficat Inspector seolar [Prof. BARBOCZ Isabella 15.05.2025

Fenemi adjuncl

15.03.2025
aneral

A probat Ensp?élor seolar [Prof. GONDOR Marius Sorin

[ %]




Ministerul Educatici §i Procedura operational3: Ediia: |
Cercetiirii ~inscrieren §i repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
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3. Formoular de evidentdl a modificirilor / Situgtia editiilor si a reviziilor in cadrul
procedurii gperationale
Nr.cr| Edifia / revizia | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se |Data de [a care sé
t. |in cadrul editiei reviznilz revizuire aplicd prevederile | retrage editia/
edifiei / revizuirii | revizuirea edifiei
editiei
fl. 2, | 3. 4. 3.
3.). |Editial
3.2, |Revizuirea 1.1. [activitatea, 21.07.2020 18.05.2020
calendarul
3.3. [Revizuirea 1.2, |calendarul 21.05.2021 10.09.2021
3.4, Revizuirea 1.3, [calendarul | 131.05.2022 02.09.2022
Revizuirea 1.4. [Calendarul of 06.06.2023 08.09.2023
OME
3704/2023 |
{Revizuirea 1.5  |Calendarul cf 06.06.2023 08.09.2023
OME
43152023
Revizuirea 1.6  ICalendarul cf 13.06.2023 08,09.2023
MNota ME
1382/DGIP/06.
2023
Revizuirea [.7 alenllﬂml cf 31.05.2024 06.09.2024
ME
019/2024
[Revizuirea 1.8 [Calendarul cf 22.05.2025 03.09.2025
OME
3435/2025
Editia a Il-a
Revizuirea II. 1.
Revizuirea 1[.2,
[Revizuirea [1.3,
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4. Formular de distribuire-difyzare / Lists PERSOANELOR la care se difuzeard edjtia/ revizia

in cadrul edifiei procedurii operationale
Il:r. Ecnpul Ex. Compartiment [Functia Data Semn.
rt. HWifuzdrii r. renume rimiril
IL. 2. B. 4, . 6. 7.
4.1, [Aprobare |1 [Conducere Inspector scolar [Prof. GONDOR {15.05.2025|Postare
Leneral Marius Sorin p LS.J.
ez
4.2. |Aplicare 1 |Domeniul Consilier juridic [Comeliz loana [22.05.2025|Postare
juridic TAMAS pl.S..
Arad
4.3. |Aplicare 23 |Curriculum 5i  {Inspectori Conform statului 22.05.2025E;stare
inspecie Is:olari de functii p 1.S.J.
olarl laprobat rad
4.4, |Aplicare Membrii Inspector scolar [Conform 22.05.2025 [Postare
Comisiei eneral deciziilor rup L.§.J.
judejene de nspectori scolari
Enscriere in i informacieni
avalimantul
primar 2025-
2026
<.5. |Aplicare Unitatile de Directori, Canform 22.05.2025|Postare site
[mvAlEmant embri ai deciziilor
preuniversitar  [consiliilor de
de stat care ministrajie ale
olarizeazi unitdfile de
leviinclasa  [invB{Amant
preghtitoare in  jpreuniversitar de
nul scolar t, membrii
2025-2026 omisiei de
nseriere in
inviifdmintul
primar 2025-
2026 din unitateaj
de invitimant
6. |Arhivare '  [Comisie de Inspector scolar -[Secretariat 03.09.2025
manitorizare a  [secretar comisie SCIM
SCIM CMSCIM




Ministervl Educatiei si Procedura operationala: Editia: |

Cercetirii winscricrea 5i repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
Inspectoratu! Scolar Judejean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia:8

Arnd etapei 2 doua, in invitimfntul Nr. exemplare: 3
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invatamant primar Cod PO-011.03 Exemplar: |
5. Formular de analizd g gmcedL:rii
I.:; . Compartimentul care Curriculum st inspectie ycolari
primd punctul de vedere

5.2, Numele i prenumele inspector scolar general adjunct, prof. BARBOCZ Isabella
copducEtorului !

compartimentului
ST 8) Avizul favorabil Data: 15.052025 Semritura: .
. SCOP i operationale specifice

6. 1 Stabilegte modul de realizare a activiti{ii de inscriere unitars si de repartizare & copiilor care nu

au fost cupringi intr-o unitate de invajamant in prima etap# de inscriere sau care nu su participat la
prima etapi;

6.2 D& asiguriiri cu privire Ja existenta documentatiei [adecvale derulacii activitalii de inscriere
conform legislatiei actuale;

6.3 Asigura realizarea activitd{ii procedurate de inscriers jn inva{dmantul primar, in conformitate cu
normele legale in materie;

6.4 Sprijind auditul/alte organisme abilitate in acfiuni de auditare §i/sau control, iar pe menager, in
exercitarea procesului decizional;

6.5 Scopnl specific al procedurii este de inscriere unitard §i de|repartizare a copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invi{amant in prima etapa de inscrierp sau care nu au participat la sceasta
etapd; inscrierea copiilor in etapa a [I-a pe locurile disponibile;
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Invatamant primar Cod PO-011.03 Exemplar: [

Prezenta |procedurd este aplicabili situatiilor de inseriere a copiilor in
etapa a ll-a de| cBire Comisiile de inscricre din fiecare unitate de inviian]
invitimant primar si de catre Comisia judefeana de inscriere din cadrui ISJ Arad.

clasa pregititoare, in
dnt care organizeazd

Aplicabilitatea procedurii incepe dupi aprobarea ei de catre inspectorul scolar general al 1S)

Arad i inregistrarea ei in Manualu! de proceduri si o dati cu demararea derularii

Principalgle activitayi de care depinde si/sau care depind de activitatea pm|

* Secretariat;
s Invii{dmant primer si prescolar;
s Conducere

Aceastilactivitate depinde de activitatea compartimentelor: '

lei de-a doua etape.
uratf:

b. De aceastdi activitate depind in cadrul activitatii efectuate urm#toarcle compartimente:

* Toate compartimentele structurale ale 1S] Arad

« Compartimentele furnizoare de date §i/sau beneficiare de rezultate ale activitagii

procedurate;
= Compartimentele implicate in activitatez procedurald:

n

»  Secretariat;

invatdmant primar 5i preseolar;
Conducere;

Consiliul de administratie ol 1SJ Arad

Aceastd ectivitete depinde de fumizarea datelor de la urmatoarele campartimente:

d. Deaceas|d activitate beneficiazhi in cadrul aclivitdtilor efectuate urmatoargle compartimente:

Toote departamentele structurale ale ISJ Arad
Compartimentui Curriculum §i controlul asigurarii caliatii;
Compartimentu! InvA{amant preprimar i primar;
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Documente de referintA (reglernentari) aplicabile activitatii procedurate;

a. Legislatie primari
- Legea nr. 198 din 4 julic 2023 invi{Emaniului preuniversitar;

- Ordinul Secretzriatului General el Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entititilor publice;

b. Legislafic secundara

~ O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea M!etodologiei de inscriere a copiilor in inv{@méntul
primar;

- O.M.E.C 3435/2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inviifdméntul primar pentru anul
scolar 2025-2026; :

- 0.G. rr. 137:2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicets,
cu modificarile §i completiirile ufterioare;

- O.MEN.C.§. nr.6134/2016 privind interziceren segregdrii seolarilor in unitajile de inva(Emant;

c. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitiii

- Regulamentul-cadru de organizare 5i funclionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile st completarile ulterioars;

= Regulamentul de ordine interioar# & Inspectpratului Scolar Judetean Arad;

- Regulamentul-cadru de organizare si funcijonare a unitatilor de invAjAmant preuniversitar aprobat
prin Ordinul ME nr. 5.726 din 2024, cu modificirile si completarile ulierioare;

d. Circuitul documentelor
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9.1 Delinitii ale termenilor utilizali:

Nr.

s Termenul

DTﬁniﬁa gifsau, dard este cazul, actul care definegte
termenul respectiv

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuje urmali, 2 metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplical in vederea realizdrii activitifii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadr deruldrii procesului
respeciiv

2, Editie 8 unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprabaifi si difuzatd

a. Revizia in cadrol adifiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a maj multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, acjiuni
care au fost aprobaie si difuzate

9.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

?r:. Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O, Procedura operationali

2, ME! Elaborare

3. V, Verificare

4, A, Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhiyare
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10.1. Generaiititi

In vederea unei transparanje totale & procesului de puprindere unitar® gi de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringi intr-o unitate de invay ﬁjlt in prima etapd de inscriere sau care nu av
|

participat la aceestd etapa, [nspectoratul Scolar al Judefului Arad, prin intermedjul comisiei
organizate in acest scop, va monitoriza, controla §i [indruma intregul proces in vederea asiguririi
egalitalii de sanse a copiilor 1a educatie.

10.2. Documentele utilizate

- sdrese de comunicare ciitre unithfile dJ inyaEmant din judet;
- utilizarea site-ului I1SJ Arad;
- orice documente care fac obieciul acestei proceduri,

10.3. Resurse necesare

Resurse materiale
- registrul de intrri-iesiri af [S) Arad

Resurse umane
Comisie judeteana de coordonare a procesului de Inscriere in invatamantul primar, numita in
continuare Comisia judefeana si comisiile organizate la nivelul unithjilor de inviiAmant;

- inspectorii scolari care au in sectpr, \fﬂmgi de inva{2mant cu nivel pregcolar §i primars

- cudre didactice din invi{amantul |preprimar si primar;

|
Resurse financiare necesare procurdrii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilos

Resurse informationate
- baze de date privind legislajia eplicabils;
- baza de date cu componenta comisiilof de|inscriere a copiilor in clasa pregatitoare;
- baza de date cu rezultatul recensdméntpluj din Recare unitate de inva{Emant;
- numirul de locuri/clase disponibile pe|fiegare unitate de invajamant;
-  planul de gcolarizare aprobat al fiecsirei unitd(i de invaamant cu nive) primar;
- Site-ul 1S) Arad www.isiarad.rg ;
- informatiile care fac obiectul cercetdrilor;
- note de relaii, rapoarte si alte documente;
- site-urile unititilor de inviitdmant din judeul Arad,




Ministerul Educatiei gi
Cercetirnii
Inspectoratul Scolar Judetenn
Arad

Procedura operationald:
winscrierea si repartizarea copiilor

Editia: I
Nr. exemplare: 3

pe locurile disponibile in cadral
etapei a doua, in invitimantnl

Revizia: 8
Nr. exemplare: 3

Departamentul/Compartimentul:
Invatimant primar

primer, pentru anul gcolar 2025- | Pag, 19

" ]
2926 Exemplar: |

Cod PO-011.03

Nre.

104, Mor!ul de lucru
|
crt. |
0.

Etapa

Descrierea opemk‘iu nilor

2

[Elaborarea procedurii
operafionale specifice
1. serise, formalizate si
eprobate de inspectoru)
seolar general

Procedura operationala specifidd 5i oride alte reguli
referitoare la procesul de cuprindere unitard si de
repartizare 8 copiilor care nu hu fost cupnnsl intr-o
unitate de mvﬁlﬁmant in primaietapd de;inscriere sau
care nu au participat la aceast3 etapdi, in anul scolar
curent;

Procedura operafional trebuie
legislative in vigoare;

¢ Prin pmcedurﬁ se precizeazd, in am#nunt:

- modul in care urmenrz3 s3 se deruleze activitatea
de inscriere unitari §i de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringi intr-o unilate de
invBtimént in prima etapd de inscriere sau care
ny au participat la aceasty etapd in anul scoler
curent;

- cine sunt persoanel Imputeﬁncne 54 o initieze/
organizeze/desfigoare/monitgrizeze;

- in ce scop;

- cui se adreseazd aceastd activitate;

- cum ftrebuie elaborate si cine elaboreazi
documentele folosite in desfé.ﬁurarea activitafii;
ce cuprind acestea; |

in cadrul 1SJ Arad, procedura specuf ci de repartizare a
copiilor care nu es fost cup nsl intr-0 unitate de
inva{imént in prima etapd de inscriere sdu care nu au
pesticipat Ia aceastd etapd, este|elaboraty de inspector
scalar pentru invitimantul primar si ingpector scolar
pentru  dezvoltarea resursei umane, | avizatd de
pregedintele Comisiei judetene, inspector geolar general.
Procedura, aprobati de inspectoru) scolar general se
difuzeaza pe site-ul 5i pe forumul IS) Arad; (data afisarii
22.05.2025)

o In esents, prezenta procedura consta in:

- Elsborarea documentelor care fac obiectul
acestei proceduri;

rﬂ respecie prevederile

14.05.2025

10




Ministerul Educafiei i
Cercefiirii
Inspectoratul Scolar Judefesn
Arad

Procedura operajionala: Editia: I

winscrieren §i repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3

pe locurile disponibile in cadrul Revizia: g

Departamentul/Compartimentul:
inva@mant primar

etapei a doua, in invitimintul Nr. exemplare: 3

primar, pentru anul seolar 2025- | Pag. 19

2026" S———
Cod PO-011.03 e e

- Pregitirea in vederea inscrierii §i repartizirii
copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invaimdnt in prima etap e inscriere sau care
nu au participat la aceastd pentru anul
seolar 2025-2026;

- A doua etapl de inscriere Tn invi{Amébntul
primer;

Elabarares, verificarea
$i aprobarea
23 documentelor care fuc
chiectul acesiei
proceduri

cAtre inspectorul scolar general. |

In data de 22.05.2025: afigarea la unitatile de inviitimant
a prezentei proceduri §i postarea pe site-ul/forumul 1SS
Arad; pT |

In 14-15.05.2025: elaborarea, verificarea 5i jpmbnrea de

Prezenta procedurdl va fi comunicdtd la ME [si pe site-ul
Inspectoratului §colar Judetean Arad (conform art. 26,
alin. 2-3 din Metodologia privind inscriered copiilor in
invaidméntul primar);

n 21.05.2025 Comisia jude{eand posteazii pe site-ul 1S]
Arad §i se efiseazi la sediul fieclrei unititi de
invB{imint care a efectuat inscrieri in prima etapd
{(art.23):
- Lista candidafilor inmatriculafi In prima etapd
- Numdrul de locuri rimase libere, in
conformitate cu art. 23

14-
15.05.2025

A doua etdpii de
3. inscriere Iq clasa
pregititgare

Piriniii copiilor, care nu au fpst cupring intr-o unitate de
invilimant, in prima etapl de inscriers sau care nu au
participat (a aceastd ctapi, campleteazitlo noud cerere-tip
de inscriere In cea de-a doua etapd, pentru locurile
disponibile; (23-29.05.2025)

In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii
vor completa, in ordinea descreschtoare a preferingelor,
maximum trej optiuni pentra unitiifile degnvitiméint
In care mai existdl locuri disponibile;

Depunerea cererii-tip de Inscriece pe locurjle libere, se
poate realiza on-line sau Ia secretariatn)l unitdtii de
fnviitimint aflate pe prima pogitie dintre cele trei
opfiuni exprimate pentru ctapa a doua, de cétre pariniii
copiilor cere nu au fost cupringi Tn nicio unitste de
inviilmant in etapa anterioard sau care nu su participat
la prima etapa.

Unititile de invitimént care nu msai su locuri
disponibile nu pot primi cereri tip de inserjere pentru

23.
29.03.2025%

11
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etapa a I1-a, jar opfiunile on-line pentru aceste unita}i de
invA{imdént, vor fi respinse de aplicafia informatica,

Pe langd cererea-tip, parintele/tutorele legal depune la
unitatéa de invddmini:
- |recomandarea/rezuitatul evaludrii
psihosomatice (dacd este cazul)
- |documente care dovedesc  indeplinir
criteriilor de departajare generoie/specifice al|
celor irei unitdfi de invdtdmant pentru care a
optaiy

1
[

Validarea cererilor-tip de inscriere se fuce la unitatea
de Invlldmadn aflaté pe primo pozifie din cele trel
opfluni exprimate peniru etapa a doua, in prezen
plrintelui 5i a cel putin unui membru din comisia d
inscricre, dupd prezenta procedurl  intocmi
conformitate Metodologiei de inscrieve a copiilor in
inviilimantul primar. (30.05 -05.06,2025)

30.05 -
05.06.2025

Ccuparea locurilor disponibile la unitatea de invitSmant
la care a fost depusd cererea peniry elapa a 1l-a de
inscricre (affatd pe prima pozitie ca opflune), se
realizeazi prin aplicarea criteriilor de departajare
generale 5i specifice, conform art. 26 din Metodologia
de inscriere, aplicind procedura specificd claborata de
lnspectoratul scolar Judejean Arad, pe locurile ase
libere, in aplicatia SIIIR.
aci numirul de focuri disponibile este mai mare; decit
numérul solicitdrilor de inscriere, unitatea de invAfAmant
inmatricula \oji copiii [Efd aplicarea criteriilor
generale §i specifice. (se va marca ADMIS in aplicatia
SIIR).
Dac numéirul de locuri disponibile este mai mic decdt

invijamant va aplica criteriile generale §i specifice
departgjare. (cererile admise vor fi marcate cu ADMI

de invé{imant aflate pe prima si a doua pozijie,
conform cererii tip de Inscriere, nu vor marca RESPINS
in aplicagia SITIR. (se va marca RESPINS doar de ultima
unitate de inv&{imint conform optiunilor parintilor, dupa
analiza dosarului pe baze critetiilor).

Daca dosarul de inscriere al copilului a fost transmis si a

06-11.06.
2025
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Ministerul Educatgiei si

Procedura operational3: Editia: |

Cercetdril winscrierea §i repartizarea coplilor | Nr. exemplare: 3
Inspectoratul §colar Judefean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia: g
Arad etapei a doua, in Invitimintul Nr. exemplare; 3
Departamentul/Compartimentul: | P™™% pentru anul scolar 2025- | Pag. 19
invatdmént primar 2426) Exemplar: |
Cod PO-011.03 [ix

fost analizat (prin eplicarea criteriilor gencrale si
specifice) §i de unitatea de Inviigdmant afata pe ultima
pozifie §i este respins, stunci aceasti unitate de
inviiimant va marca RESPINS in aplicatia SIIIR.
Pentru ceferile respinse din lipsa de locuri disponibile -
Transmitefea dosarelor copiilor neinmatriculati in urma
aplicirii griteriilor erale 5i specifice unitdlii de
inviitimant aflatd pe pozitie a ll-a si a Ill-a. (conform
Anexei nr, 1 a prezentei proceduri)

Transmnerea dosarelor intre unititile de invi{imant s
poate realiza 5i onligc (prin scanarea gi transmiterea
documentelor prin intérmediul postei electronice).

Departajdrea dupd cri criteriile generale §i specifice se
realizenzd la nivelul unitifiior de invaamén, fn limita
locurilor disponibile, respectind urmaltoarele etape si
termens:
e« 06 iunie 2025
Comisiile de inscriere de 1a nivelul onitsjilor de
invalmant, care au primit dosare de pe prima pozilie a
optiunilor pirintilor vor procesa aceste dosare, aplicind
criteriile generale i specifice in conformitate cu art. 10
din Metodolegia de inscriere  capiilor in invi{amantul
primbr;
- CERERILE ADMISE iN URMA APLICARII
| CRITERJ{LOR - SE VOR MARCA ADMIS iN
SHIR
- CERERILE RESPINSE/NESOLUTIONATE
IN URMA APLICARIlI CRITERIILOR - SE
VOR PREDA SCOLIl AFLATE PE
POZITIA A DOUA DIN CEREREA TIP DE
INSCRIERE

Pregedinti/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul
unititilor de inva{mant de pe prima optiune din cerere,
predan dosarele mesofufionate 1a nivelul primei unitagi
de invi{Emint, Comisiei de inscriere in invatdmantul
primar, aflate pe pozitia a doua a optiunilor din cadrul
cererii; (conform Anexei or. 1 8 prezentel proceduri)

e 09 iunie 2025
Comisiile de inscricre de la nivelul unitagilor de

l l IMI
2025
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Ministerul Educatiei gi
Cercetiirii
Inspectoratul Scolar Judefean
Arad

Procedura operajionala: Editia: ]
winscrierea §i repartizarea copiilor | Nr, exemplare: 3

pe locurile disponibile in cadrul  { Revizia:g
etapei a doua, in invatdmantul Nr. exemplara: 3

Departamentul/Compartimentul:
Invatamant primar

primar, pentry anul scolar 2025- Pag. 19

2026"

Cod PO-011.03 Exemplar: 1

inva{amant, care au primit dosare de pe pozifia a dova a
opfiunilor parintilor vor procesa aceste dosare, aplicind
criteriile gencrale 51 specifice in conformitate cu art. 10
din Metodologia de Tnscriere a capiilor in inva{amaniul
primar; )
- CERERILE ADMISE IN URMA APLICARII
CRITERIILOR - SE VOR MARCA ADMIS [N
SHIR
- CERERILE RESPINSE/NESOLUTIONATE
N URMA APLICARI! CRITERIILOR - SE
VOR PREDA SCOLII AFLATE PE POZITIA A
TREIA DIN CEREREA TIP DE iNSCRIERE

Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul
unitdiilor de invatimant de pe a doun optiune din cerere,
predau dosarcle nesofufionate la nivelul unitiii de
inviamant Comisiei de inscriere allale pe pozilia a treia
& optiunilor din cadrul cererii; (conform Anexeinr. 1 a
prezentei proceduri)

¢ 10ivnie 2025
Comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de
invitdmant, care au primit dosare de pe pozitia a treia a
aptiunilor parintilor vor procesa aceste dosare, apljcand
criteriile generale §i specifice in conformitate cu arf. 10-
1l din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdmantu! primar, pentru anu! scolar;

- CERERILE ADMISE IN URMA APLICARII
CRITERIILOR — SE VOR MARCA ADMIS iN
SIIR

- CERERILE RESPINSE/NESOLUTIONATE
iN URMA APLICARIl CRITERIILOR - SE
VOR PREDA INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN ARAD, COMISIEI JUDETENE!
DE INSCRIERE

11 TUNIE 2025 - predarea de ctre scolile de pe pozifin
a treia cAtre Comisia judeteand a dosarclor nesolutionate
dupd aplicarea celor trei opiiuni din cererile périntilor
(conform Anexei nr. 2 a prezentei proceduri).
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Ministerul Educatiei gi
Cercetirii

Inspectoratul Scolar Judefean

Arad

Departamentul/Compartimentul:

Invafimint primar

. Procedura operationali: Editia: |
nInscrieres si repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
pe locurile disponibile ja cadrul | Revizia: 8
etapei a doua, in invdtimintul Nr. exemplare: 3
primar, pentru anuf scolar 2025- | Pag. 19
2026" .
Cod PO-011.03 Exemplar: |

Dosarale nesolutionate de scoli sunt transmise Comisiei

educational al copiilor

judejene de coordonare a|inscrierii in invi{Amantul | 12.06.2025
primar (conform Anexei nr. L & prezenlei proceduri).
Afisarea la fiecare unitate de inva{amant a listelor finale
ale copiilor inscrisi in clasa pregétitoare; 12.06.2025
Centralizarea §i solufionarea de catre inspectoratul
jcolar a  cererilor  |parintiloriwiorilor  legal
Centralizarea §i instituifi/reprezentantiler legali af copiilor care nu au
solufionarea de citre | fost incd inscrisi (2 o unitate de invitamént;
inspectoratul §colar a | Solutionarea de ciire inspectnralul scolar a oricérei alte
cererilor situalii referitoare la inscrierea in inva[Emantul primar, 01-
pirinfilor/tutorilor | avind in veders, cu prinrrmle, interesul superior al | 02.09.2025
legal copilului;
instituifi/reprezentangil | Depunerea  dosarelor copiilor care nu au  fost
or legali ai copitlor care | inmatriculali sau nu au participat ln etapele anierioare de
ny au fost fueh inserigl | inscriere la Registratura ISJ Arad pentru Comisia
la o unitate de _judeteand de fnscriere;
invii{imint Repartizarea copiitor la scolile care mai eu locuri
disponibile (inind seama de domicifiul si interesul | 02.09.2025
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Ministerul Educatiei si Procedura operational: Ediia: [
Cercetiirii winscrierea §i repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judefean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia: §
Arad etupei a dous, in invitimantul Nr, exemplare; 3
Departamentul/Compartimentul: | PF™o" pentr;ngzrl seolar 2025- | Pag. 19
Invéfiméint primar Cod PO-0]1.03 Exemplar: |

11. RESPONSABI

i RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr.  |[Compartimentul {postul) / acjiunea (operafiunca) [ i1 I v v [vi
Crt.
C 1 2 B K4 5 B
1 [Inspectori scolari E
Angajali ai 1.§.J. Arad, conform statului df functii
2, [inspector geolar general adjunct sau contaTil yef \i
3, Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4, Inspector scolar general A
5. - Inspectori gcolari generali adjuncyi Ap
L;!nspec]ie gcolard - inspectorii gcolari conform statului de functii
probat
- Management institutional
- Angajati ai 1.5.). Arad, conform statului de functii
- unititi de inva{dmant (dach este “TI')
5. - secretariatul tehnic al comisiei de r#nnilorizare a SCIM Ah
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Ministerul Educatiei si Procedura operajional: Editia: |
Cercetiirii winserierea §i repartizarea capiilor | Nr. exemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judefean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia: 8
Amd etapei a doua, in invitimintul Nr. exempiare: 3
Departamentul/Compartimentul: primar, pentru S I gcolar 2025- | Pag. 19
invafimént primar 226 Exemplar: 1
Cod PO-011.03 plar
12. ANEXE, INREGISTRARI ARHIVARI
Nr. Denunm jre Elaborstor | APT® “T;_ Difu L.nc Pii.ondi ‘:::_e
anexi anexi b& plare zare | arhivare | arhivare A
/] 1 2 3 4 -] [ 7 8
Lepeanr. 198 din 4 ManLt?slul
] iulie 2023 Parlamentul - i = de Cu
1 Tnvﬁlﬁmint_ulni Roméniei proceduri procedura
prcunwersna{; - GLCM
Decizii ale Comisiei
Jjudetene de L
il a
coordonare & inscrierii Manualul
2 in invBt&mantu| ] | . de Cu
! primar 2025-2026, la Juri procedura
nivelul ISJ Arad si la e
nivelul unitdtilor de -
invatamant
OME nr, 4019/2024 | ME La
OMEC 3435/2025 MEC Manualul Cu
3 i — | —_ de
proceduri procedura
- GLCM
OMECTS pr. MECTS
5530/2011grivind
Regulamentul cedru
de organizare si La
functionare'a Manualul Cu
4, inspectoratelor scolare - 1 -— de
Oi\g‘;lcNCS proceduri PR
nr.6134/2016 prijvind -GLCM
interzicerea segragirii
scolurilor in unitdtile
de invAtimant
OG or. 137/2000 Guvernu! [
privind prevenirea 5i | Romdniei La
sanctionarea tuturor Manualul Cu
5. formelor de — 1 — de d
discriminare cu proceduri Ll o L
madificarile si -GLCM
completdrile ulierioare




Ministerul Educatiei gi . Procedura operationala: Editia: |
Cerceldirii nInscrierea §i repartizarea copiilor | Nr. axemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judefean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia:8
Arad etapei a doua, in Invatimantul Nr. exemplare: 3
Departamentul/Compartimentul: et i °“"2",,§2.‘,' L #eolar 2025- | Pag19
Inviitimant primar Cod PO-011.03 Exemplar: 1
Inscrierea in invifamantul primar 2025
Nr. din Anexa nr. 1
PROCES VERBAL
Incheiat azi, . ::J:Mocazia predérii-primirii dosarelor copiilor care au
solicitat inscrierea In elapa a doua §i respinse/nesolufionate in urma departajdrii pe baza criteritior
generale §i specifice conform documentelor prezentale la Scoala

, aflatd pe pozilia nr. , conform optiunii din cererea

tip de inscriere in etapa a I1-5.

Predaree st face de c3 q
presedinie/membru al comisiei din scoala , iar primirea
se face de citre - , presedinte/membru al comisiei din coala

, aflatd pe pozijiz nr. » conform opfiunii din

cererea tip de Tnscriere in etapa a |1-a.

Nr. Numele si prenamele Optiunea a ll-a/a Iil-a
cri. copilului {dupd caz)
Am predat, Am primit,
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Ministeru) Educafici si Procedura aperationald: Editia: 1
Cercetarii »inscrieren si repartizarea copiilor | Nr. exemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judetean pe locurile disponibile in cadrul | Revizia: g
Arad etapei a down, in invitiméntul Nr. exempiare: 3
Departamentul/Compartimentul: primat, ""'“"2"0;23 ocolar 2025- | Pap. 19
Invitimant primar Cod PO-011.03 Exemplar; |

Inscrierea in invatagmantul primar 2025

Nr. din Anexanr, 2
PROCES VERB
incheiat az, » ¢u ocazin preddcii-primirii dosarelor copiilor foscrisi
nesolutionati in etapa a doua, op{iunea nr. , din ceperea-tip de inseriere etaps a 11-a,
Predarea se fnce de ciitre > prejedinte/membru
al comisiei de inscriere din scoala , Iar primirea
se face de ciitre y membru in Comisia Jude{eana de la ISJ Arad,
Nr. Numele 5i prenumete ' -
ert. copiluiuf | i
Am predat, Am primit,




